
１ 名

～

週３８時間４５分勤務）（週５日、午前８時３０分から午後５時１５分勤務の場合）

232,300 円～ 280,700 円

任用期間

給与

選考方法
【１次】書類選考

【２次】面接

備考

・上記のとおり、原則フルタイム勤務を募集しますが、勤務日、勤務時間については相談可能です。

・基本的なパソコン入力等（Word、Excel、電子メール対応）ができる方を募集します。

・任用開始日によって、賞与有無等の一部任用条件が変わる可能性がありますので、予めご了承ください。

・マイカー通勤の場合、市役所の駐車場はご利用いただけませんので、原則はご自身で近隣の駐車場を契約していだ

だきます。

・会計年度任用職員が多く活躍している職場です。安心してお申し込みください。

応募・問い合わせ先

下記担当宛に事前に電話連絡の上、応募書類を郵送または持参してください。

〒３５１－０１９２

埼玉県和光市広沢１番５号　１階　生活支援課（担当：和田・嶋田）

TEL：０４８－４６４－１１１１（内線：２１９５）

受付時間 平日　午前９時００分から午後４時３０分まで

応募締切
随時募集

※応募書類提出の前にご連絡お願いします。

退職手当 なし

注意事項
※市の要綱等の定めるところによります。

※採用までに関係要綱等の改正が行われた場合は、上記内容が変更になる可能性があります。

応募書類

履歴書（写真付きのもの）

職務経歴書

※指定様式はありませんので、市販の履歴書・職務経歴書で可

その他給与 通勤代（市の規定による）

休暇制度
年次有給休暇、特別休暇等

日数・その他は市の規定によります。

社会保険等 共済組合（短期組合員）、厚生年金保険、公務災害補償、雇用保険

月額払い（当月払い：

※１　学歴、勤務歴による

※２　地域手当を含む。

賞与 あり（規則による）

勤務日
月曜日～金曜日　週５日勤務（ただし、勤務日数及び曜日については相談に応じます。）

勤務時間
午前８時３０分～午後５時１５分（週３８時間４５分）

※休憩６０分

休日 土・日・祝日・年末年始（１２/２９～１/３）

業務内容

⑴　生活保護に関する事務補助全般

⑵　電話問い合わせの取り次ぎ業務

⑶　その他市長が必要と認めること

勤務場所 和光市役所１階　生活支援課

募集人数

採用日 令和９年３月３１日

種別 フルタイム会計年度任用職員

職名 行政事務員

職種 行政事務員


