
マイナンバーカード出張申請受付実施要領

和光市では、マイナンバーカード取得促進のため、市職員が市内の企業や地域団体等に出張して、顔写真の撮

影から申請までの手続きを受け付けます。

申請時に書類がそろっていれば、マイナンバーカードを本人限定受取郵便で自宅に送付するため、市役所へ出

向くことなくカードを受け取ることができます。

１ 対象団体

⑴ 和光市内に事業所を置く企業や市内の地域団体等

⑵ 和光市内にある国の施設

２ 実施日時

火曜日～金曜日（祝日、年末年始を除く） ９:３０～１６:３０

３ 申し込みにあたっての条件（すべての条件を満たすこと）

⑴ 対象団体から実施希望日の約１カ月前までに申し込み（様式１）があること。

⑵ 申請希望者が１０名以上であること。

⑶ 申込団体が以下の点について対応可能であること。

① 申込団体において、会場、机、椅子等の備品及び本市が準備するプリンタの電源が準備ができること。

② 申請希望者の氏名等を記載した申請者名簿（様式２）を実施日の７日前までに提出できること。

（個人ごとの提出も可能です。）

③ 申請者から交付申請書の事前印刷、暗証番号を職員が代行入力することについて承諾を得ること。

④ 申込団体内で周知、広報を行い、次の内容を参加者に知らせることができること。

ア 実施日時、会場

イ 申請受付時に持参する必要がある書類

ウ 「４ 出張申請受付でカードの交付申請ができる方」に掲げる条件

４ 出張申請受付でマイナンバーカードの交付申請ができる方（すべての条件を満たすこと）

⑴ 和光市に住民登録していること。

⑵ 申請から２カ月以内に住所や氏名を変更する予定がないこと。

⑶ 申請者本人（１５歳未満の方及び成年被後見人は法定代理人とともに）が会場に来ることができること。

⑷ マイナンバーカードを受領するため、「本人限定受取郵便」の受け取りができること。

① 郵便局の転送サービスを利用していないこと。

② 本人確認書類の氏名、住所の記載が最新であること。

⑸ 市職員が暗証番号を代行入力することについて承諾いただけること。

⑹ 【外国人住民の方】在留期間満了日が迫っていないこと。（残り２カ月程度）

（入国管理局で在留期間を更新してから、マイナンバーカードを申請してください。）

⑺ 「５ 申請時に持参する書類」について提出ができること。

５ 申請時に持参する書類

⑴ 「マイナンバーカード・電子証明書暗証番号設定依頼書兼マイナンバーカード送付先情報登録申請書」

⑵ 通知カード（原本を回収します）※紛失された方は、紛失届を提出（当日記入可）。

⑶ 本人確認書類の原本 ※詳細は「６ 本人確認書類の種類」をご参照ください。
裏面あり



⑷ 住民基本台帳カード（お持ちの方のみ。原本を回収します。）

⑸ 法定代理人であることを確認できる書類及び法定代理人の本人確認書類の原本

※１５歳未満の方及び成年被後見人の申請時のみ

６ 本人確認書類の種類（有効期限内であり、氏名・住所が変更済のものに限る）

⑴ 種類

⑵組み合わせ

・ 通知カードお持ちの方：【Ａから 1点】または【Ｂから２点】または【Ｂ・Ｃから１点ずつ】

・ 通知カードお持ちでない方：【Ａから２点】または【Ａ・Ｂから１点ずつ】

７ 申込方法

⑴ 実施希望日の約１カ月前までに和光市ホームページに掲載している「和光市マイナンバーカード出張申請

受付申込書（様式１）」に必要事項を記入し、和光市役所戸籍住民課に提出してください。

（電子メール、ＦＡＸ、郵送、持参可）

⑵ 戸籍住民課から申込団体に実施の可否、日程調整、必要事項等の確認のため、ご連絡します。

また、事前に打ち合わせを行いますので、ご対応をお願いします。

８ その他

⑴ 申し込み順に対応しますので、申し込み多数の場合は日程調整をさせていただきます。

⑵ マイナンバーカードは申請から交付まで、１カ月程度を見込んでいますが、申請件数の大幅増や社会情勢

の変化等により、更に時間のかかる場合がありますのでご了承ください。

問い合わせ先：和光市役所 戸籍住民課

048-464-1111（内線：2114、2116）

Ａ

（下記から１点）

※「顔写真付き」

Ｂ

（下記から２点）
※「氏名・生年月日」又は「氏名・住所記載」

・住基カード（写真付

き）

・マイナンバーカード

・運転免許証

・運転経歴証明書
（交付年月日が平成 24

年 4月 1日以降のも

の）

・旅券（パスポート）

・療育手帳

・身体障害者手帳

・精神障害者保健福祉手

帳

・在留カード（写真付

き）

・特別永住者証明書

・一時庇護許可書

・仮滞在許可書

・健康保険証

・医療受給者証

・生活保護受給証

・学校名が記載され

た各種書類（学生

証など）

・社員証

・母子健康手帳

・介護保険証

・在留カード（写真なし）

・年金手帳
・年金証書

・児童扶養手当証書

・障害福祉サービス受給者証

Ｃ （ Ｂ から１点＋下記から１点）下記については発行から３ヶ月以内のもの。

（交付申請者または交付申請者と同一世帯の方の氏名・住所の記載があるもの。）

○国税又は地方税の領収書又は納税証明書 ○公共料金の領収書（電気、ガス、水道等）

○社会保険料の領収書（健康保険の保険料、介護保険の保険料、国民年金の保険料等）


