
様式４              ＜記入例＞ 

委 任 状 

令和 ７ 年    月    日 

 

和 光 市 長  様 

 

主たる営業所の所在地   

商 号 又 は 名 称  

代 表 者 役 職 名  

代 表 者 氏 名  

 

 

私は、つぎの者を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

代理人を置く営業所の所在地  

商 号 又 は 名 称  

事 業 所 名  

代 理 人 役 職 名  

代 理 人 の 氏 名  

 

 

記 

１ 委任事項 

（１） 入札参加資格申請に関すること。 

（２） 入札及び見積りに関すること。 

（３） 契約の締結に関すること。 

（４） 契約の履行に関すること。 

（５） 代金の請求及び受領に関すること。 

（６） 復代理人の選任に関すること。 

（７） 前各号に付帯する一切のこと。 

 

 

２ 委任期間 

（１）については、 

令和 ７ 年    月    日 から 令和 ９ 年 ３ 月 ３１ 日まで 

 

（２）～（７）については、 

令和 ８ 年 ４ 月 １ 日 から 令和 ９ 年 ３ 月 ３１ 日まで 

 

委任者 

受任者 

印 

この様式は、入札・契約等の権限を代理人に委任する

場合に提出してください。 

 

「手引き」のＰ９ 「４  「委任状（様式４）」に
ついて」を必ずご熟読のうえ、記入してくださ
い。 

記入日を入れてください。★ 

受任者欄には「和

光市物品等入札参

加資格審査申請書

（様式１）」代理人

欄と同じ内容を記

入してください。 

印 

 

 

「和光市物品等入札参加資格審査申

請書（様式１）」で押印した代表者印

を使用してください。 

「和光市物品等入札参加資格審査申

請書（様式１）」で押印した代理人印

を使用してください。 

 

右上の記入日★と同じ日付を

入れてください。 


