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高校卒 154,600 円～ 193,000 円

短大卒 158,600 円～ 193,000 円

大学卒 163,400 円～ 193,000 円

備考

・給与は、学歴や官公庁での経験年数によって変わります。（経験年数を加

算する場合、在職証明書の提出が必要です。）

・基本的なパソコン入力等（Word、Excel、電子メール対応）ができる方を募

集します。

・任用開始日によって、一部任用条件が変わる可能性がありますので、予め

ご了承ください。

・会計年度任用職員が多く活躍している職場です。安心してお申し込みくだ

さい。

応募書類 履歴書（写真付きのもの）、職務経歴書

応募・問い合わせ先

下記担当まで郵送または持参（令和６年５月２日（木）必着）

〒３５１－０１９２

埼玉県和光市広沢１番５号 ４階 保育施設課（担当：山本）

TEL：０４８－４６４－１１１１（内線：２４９１）

E-mail：d0200@city.wako.lg.jp

選考方法
【１次】書類選考

【２次】面接等

休暇制度 年次有給休暇、特別休暇等

社会保険等 共済組合（短期組合員）、厚生年金保険、公務災害補償、雇用保険

退職手当 なし

※１ 学歴、勤務歴による

※２ 地域手当含む

賞与 あり（規則による）

その他給与 通勤代、残業代支給（原則残業なし）

給与

勤務時間
午前８時３０分～午後５時１５分（７時間４５分勤務）

※休憩６０分

休日 平日１日（木曜日以外）・土・日・祝日・年末年始（１２/２９～１/３）

月額払い（当月払い： 週３１時間勤務

業務内容

(1)保育施設等への指導監査に関する補助事務

(2)窓口・電話対応

(3)その他庶務、書類整理 等

勤務場所 和光市役所４階 保育施設課

勤務日 月曜日～金曜日のうち週４日勤務

募集人数

令和６年７月２２日 令和７年３月３１日

※勤務成績により次年度更新の可能性あり
任用期間

種別 パートタイム会計年度任用職員

職名 行政事務員

職種 行政事務


