
令和６年度 和光市行政改革推進実行計画（令和６年度～令和９年度）

本計画は、和光市行政改革推進委員会の提案並びに和光市健全な財政運営に関する条例

及び施行規則に基づく取組事項について、政策会議の決定を経て、毎年度策定を行ってい

きます。

① 和光市行政改革推進委員会の提案に基づく取組事項

『取組項目』
取組項目の主な内容

（担当課）
令和６年度 令和７年度 令和８年度 令和９年度

『団体事務の見直し』
団体事務及び団体事務に係る現金の取扱
いについて見直しを行う。
（企画人権課）

『電子文書の管理に関する課題検討』

電子文書を管理するためのルールについ

て検討する。併せて、電子文書の保存環境改

善について検討する。

（総務課・デジタル推進課）

『業務委託ガイドラインの見直し』
策定から１０年が経過したため全体的な
内容及び運用の見直しを行う。
（財政課）

『集客イベントの見直し』
庁内で同日開催できるイベントがないか
見直し、イベントの整理を行う。
（企画人権課）

『ショート動画によるシティプロモーション』
ショート動画等を通してシティプロモー
ション力を強化する。
（秘書広報課）

『庁舎内電話の通話録音装置の導入』
業務効率改善のため、庁舎内電話に通話
録音装置を導入する。
（総務課）



② 和光市健全な財政運営に関する条例及び施行規則に基づく取組事項

③ 令和６年度に行う取組事項の詳細

『取組項目』
（担当課）

前回実施年度 令和６年度 令和７年度 令和８年度 令和９年度

『使用料の見直し』
（資産戦略課・財政課）

令和２年度

『手数料・負担金の見直し』
（企画人権課・財政課）

平成２９年度

『補助金等の見直し』
（企画人権課・財政課）

平成３０年度～

令和元年度

『委託料等の見直し』
（企画人権課・財政課）

令和３年度～

令和５年度

『特別会計の見直し』
（企画人権課・財政課）

－

『指定管理料の見直し』
（資産戦略課・財政課・
企画人権課）

令和４年度～

令和５年度

取組項目 特別会計の見直し

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 企画人権課・財政課

取組内容 ４つの特別会計における収入・支出事業の全体的な見直しを行う。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

見直し方法の

検討

対象課に対する

照会

照会結果の検証



取組項目 団体事務の見直し

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 企画人権課

取組内容 団体事務及び団体事務に係る現金の取扱いについて見直しを行う。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

見直し方法の

検討

団体事務に係る

現金の取扱状況

照会

照会結果の検証

取組項目 電子文書の管理に関する課題検討

取組期間 令和４年度～令和７年度 担当課
総務課・

デジタル推進課

取組内容
電子文書を管理するためのルールについて検討する。併せて、電子

文書の保存環境改善について検討する。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

ルールについて

検討

検討案導入に向

けた準備



取組項目 業務委託ガイドラインの見直し

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 財政課

取組内容
策定から１０年が経過したため全体的な内容及び運用の見直しを行

う。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

見直し案の検討

見直し案につい

ての意見聴取

見直し

取組項目 集客イベントの見直し

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 企画人権課

取組内容
庁内で同日開催できるイベントがないか見直し、イベントの整理を

行う。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

見直し方法の

検討

対象課に対する

照会

照会結果の検証



取組項目 ショート動画によるシティプロモーション

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 秘書広報課

取組内容 ショート動画等を通してシティプロモーション力を強化する。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

手法の検討

検討案導入に向

けた準備

取組項目 庁舎内電話の通話録音装置の導入

取組期間 令和６年度～令和７年度 担当課 総務課

取組内容 業務効率改善のため、庁舎内電話に通話録音装置を導入する。

スケジュール 第１四半期 第２四半期 第３四半期 第４四半期

庁内ニーズの

検証

導入に向けた

調整


