
11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月

◎ ○ ◎ ◎ ○ ◎ ○ ◎ ○ ◎ ○ ○ ◎ ○ ○ ◎ ◎ ○ ◎ ○ ◎ ○ ○ ◎

編さん事業方針の決定／工程の確認

全体の構成の確定

目次案の検討・決定

執筆要領（統一事項/組見本など）の確定

資料提供・収集　 　　基礎資料

収集資料の整理・読み込み

撮影・写真図版の収集及び整理

補足調査・必要に応じて取材

執筆目次の検討

ライターによる原稿執筆（1次）

執筆原稿の校閲（監修者・事務局）

ライターによる原稿執筆（2次）

2次原稿の校閲

原稿整理・内容精査

掲載写真・図版等の選定

巻頭言・後記、寄稿文等の依頼・執筆

著作権申請（処理）

原稿確定・脱稿・組版・内校

初校ゲラご校閲

初校ゲラ戻し（差し替え・内校）

再校ゲラご校閲

再校ゲラ戻し（差し替え・内校）

３校通しゲラご校閲

3校ゲラ戻し（差し替え・内校）

本冊校了（必要に応じて念校実施）

本冊・印刷・製本

リーフレット作成 　　原稿作成 確認 版下 確認 完成

DVD仕様確定

作業開始

DVD確認（内容・デザイン等）

DVD内容修正・補足

DVD最終確認

DVDプレス

主に和光市様の作業 主にぎょうせいの作業 双方が協力して行う作業

 和光市史平成版編さん事業　全体工程案 資料2
令和元（2019）年度 令和2（2020）年度 令和3（2021）年度 令和4（2022）年度

編さん委員会（◎）、編集委員会（○）・打ち合わせ（随時）　

役割分担

編さん進行管理上の業務
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