
令和６年度和光市立小中学校

スクール・サポート・スタッフ（教育業務支援員） 募集要項

和光市教育委員会

１ 目 的

この要項は、和光市立小・中学校スクール・サポート・スタッフ（教育業務支援員）

採用志願に関する手続き及び志願者に対する選考等について定める。

２ 志願資格

⑴ スクール・サポート・スタッフ（教育業務支援員）の採用に志願する者（以下「志

願者」という。）は、次の①及び②に該当するものとする。

① 学校教育に理解があり、学校の教職員と協力して職務に積極的に取り組む意欲の

ある者

② 心身ともに健康である者

⑵ 性別、国籍等は問わない。

⑶ 地方公務員法第１６条に該当する者は、前項の規定にかかわらず、スクール・サポ

ート・スタッフ（教育業務支援員）の選考に志願することはできない。

３ 志願手続

志願者は、次の⑴～⑵に所要事項を記入し、和光市教育委員会に提出する。（郵送可）

⑴ 履歴書（市販の履歴書等写真貼付、勤務できる曜日時間帯を記入）

⑵ 返信用封筒（長形３号12㎝×23.5㎝の大きさの封筒に、住所、氏名を記入し、８４

円切手を貼ったもの）

＊ 郵送の場合は、封筒に上記を同封し、期日必着とする。

４ 志願手続期間

令和５年１１月１日（水）～１１月３０日（木）まで（郵送の場合は必着）

５ 選考方法

選考は、書類審査、面接等を勘案して行う。

６ 選考の期日・会場等

選考の期日は、応募状況を勘案して調整後、応募者に連絡する。

（１２月～１月中に実施予定）

会場：和光市役所

７ 採 用

選考の成績が良好である者は、和光市立小中学校スクール・サポート・スタッフ（教



育業務支援員）として採用し、文書をもって通知する。

※ 採用が決定後、採用される方は健康診断が必要です（健康診断の費用は実費自己負

担、また６ヶ月以内に受診した健康診断結果でも可）。

８ 待遇及び勤務条件

⑴ 身 分 会計年度任用職員

⑵ 給 与 【参考：令和５年度】

報酬（時間給）１，１４０円～１，４６０円 （地域手当を含む）

※ 高卒 １，１４０円～ 大卒 １，２１０円～

報酬（地域手当を含む）の他、交通費を支給する。

⑶ 期 間 令和６年４月１日（月）～ 令和７年３月３１日（月）まで

週１５時間程度 各学校により異なる。

⑷ その他 有給休暇等

※ 令和６年度予算の成立状況等によっては、勤務条件が変更されたり、採用されない場

合があります。

９ 令和６年度採用予定者配置先

和光市立各小中学校（小学校９校、中学校３校）に配置予定

10 業務内容

スクール・サポート・スタッフ（教育業務支援員）は、配置された学校の学校長の指

揮監督のもと、次の業務を行う。

⑴ 授業準備や後片付け・採点業務・教材作成等の補助

⑵ 電話応対等

⑶ 子どもの健康観察のとりまとめ作業

⑷ 校内清掃や教室内の換気、消毒などの感染症対策

⑸ その他、和光市教育委員会及び学校長が必要と認めた業務

11 お問い合わせ先

和光市教育委員会 学校教育課 担当：平山

〒３５１－０１９２ 和光市広沢１－５
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